
ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

SỞ NỘI VỤ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:           /SNV-BTĐKT Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2024
V/v đẩy mạnh thực hiện công tác 

cải cách thủ tục hành chính 
về lĩnh vực thi đua, khen thưởng

 
Kính gửi:

- Văn phòng Đoàn đại biểu Quốc hội và Hội 
đồng nhân dân Thành phố;
- Các Ban Đảng thuộc Thành ủy; các tổ chức 
chính trị, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức xã 
hội - nghề nghiệp;
- Sở, ban, ngành, cơ quan, đơn vị, Tổng công ty, 
Công ty thuộc Thành phố;
- Ủy ban nhân dân thành phố Thủ Đức và các 
quận, huyện.

Ngày 02 tháng 7 năm 2024, Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố ban
hành Quyết định số 2411/QĐ-UBND về công bố danh mục thủ tục hành
chính lĩnh vực quản lý nhà nước về thi đua, khen thưởng thuộc phạm vi chức
năng quản lý của Sở Nội vụ. 

Nhằm thực hiện tốt các nhiệm vụ, chỉ tiêu trong thực hiện cải cách thủ tục 
hành chính, thực hiện chuyển đổi số, tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin 
trong công tác thi đua, khen thưởng, tập trung rà soát và đơn giản hóa thủ tục hành 
chính; đồng thời, thực hiện tốt dịch vụ công trực tuyến đối với các thủ tục hành 
chính trong lĩnh vực thi đua, khen thưởng từ Thành phố tới cơ sở. 

Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị thực hiện các nội dung sau:

1. Về cách thức, loại thủ tục và thành phần tiếp nhận hồ sơ khen thưởng 
cấp Thành phố

- Hồ sơ khen thưởng cấp Thành phố được tiếp nhận trực tuyến 100% trên
Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Thành phố 
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn/vi/

- Các thủ tục khen thưởng cấp Thành phố được tiếp nhận bao gồm:

+ 09 Thủ tục hành chính trong lĩnh vực quản lý nhà nước về thi đua, khen
thưởng thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nội vụ theo Quyết định số
2411/QĐ-UBND ngày 02 tháng 7 năm 2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn/vi/
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Thành phố Hồ Chí Minh (1) Thủ tục tặng Bằng khen của Bộ, ban, ngành, tỉnh;
(2) Thủ tục tặng Cờ thi đua của Bộ, ban, ngành, tỉnh; (3) Thủ tục tặng danh hiệu
Chiến sĩ thi đua Bộ, ban, ngành, tỉnh; (4) Thủ tục tặng danh hiệu tập thể lao
động xuất sắc; (5) Thủ tục tặng Bằng khen của Bộ, ban, ngành, tỉnh theo chuyên
đề; (6) Thủ tục tặng cờ thi đua của Bộ, ban, ngành, tỉnh theo chuyên đề; (7) Thủ
tục tặng Bằng khen của Bộ, ban, ngành, tỉnh về thành tích đột xuất; (8) Thủ tục
tặng Bằng khen của Bộ, ban, ngành, tỉnh cho gia đình; (9) Thủ tục tặng Bằng
khen của Bộ, ban, ngành, tỉnh về thành tích đối ngoại.

+ 03 Thủ tục hành chính trong lĩnh vực quản lý nhà nước về thi đua, khen
thưởng thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nội vụ theo Quyết định số
5079/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân
Thành phố Hồ Chí Minh (1) Thủ tục tặng Cờ truyền thống của Ủy ban nhân
dân Thành phố; (2) Thủ tục tặng Huy hiệu Thành phố Hồ Chí Minh; (3) Thủ tục
tặng Thư khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố.

- Về thành phần hồ sơ được tiếp nhận:

+ Thành phần hồ sơ được tiếp nhận theo quy định tại Quyết định số
1099/QĐ-BNV ngày 31 tháng 12 năm 2023 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc
công bố thủ tục hành chính quy định tại Nghị định số 98/2023/NĐ-CP ngày 31
tháng 12 năm 2023 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của luật
thi đua, khen thưởng, Quyết định số 2411/QĐ-UBND ngày 02 tháng 7 năm
2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh và Quyết định số
5079/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân 
Thành phố Hồ Chí Minh.

+ Đồng thời, để thuận lợi trong công tác số hóa dữ liệu khen thưởng, khi
các đơn vị nộp hồ sơ danh sách đề xuất khen thưởng đính kèm có kèm file excel 
(theo mẫu đính kèm).

+ Hồ sơ phải đảm bảo đúng mẫu theo Nghị định số 98/2023/NĐ-CP và 
được đối chiếu các nội dung với Tờ trình của đơn vị.

2. Về tiếp nhận hồ sơ khen thưởng cấp Nhà nước

Hằng năm rà soát, đối chiếu với tiêu chuẩn, điều kiện khen thưởng theo 
quy định pháp luật về thi đua, khen thưởng hiện hành để thực hiện theo thẩm 
quyền; tổng hợp gửi hồ sơ đề xuất khen thưởng cấp Nhà nước kịp thời về Sở Nội 
vụ (các trường hợp thuộc diện Ban Thường vụ Thành ủy cho ý kiến gửi đến ngày 
31 tháng 8; các trường hợp xin ý kiến bộ, ngành Trung ương gửi đến ngày 31 
tháng 7; các trường hợp còn lại gửi đến ngày 30 tháng 9. Riêng hồ sơ đề nghị 
tặng Cờ thi đua của Chính phủ gửi đến 30 tháng 4; Cờ thi đua của Chính phủ đối 
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với hệ thống giáo dục quốc dân gửi đến ngày 30 tháng 9) để thẩm định, trình Ủy 
ban nhân dân Thành phố trình cấp có thẩm quyền khen thưởng đúng quy định. 

Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị quan tâm, triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Ủy ban nhân dân Thành phố;
- SNV: PGĐ phụ trách (để b/c);
- Lưu: VT, BTĐKT, QV.

GIÁM ĐỐC

Võ Ngọc Quốc Thuận
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